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О внесении изменений в Административный регламент Администрации 

города Заречного Пензенской области по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и признание граждан участниками программ (подпрограмм), 

с помощью которых можно улучшить жилищные условия», утвержденный 

постановлением Администрации г.Заречного от 28.10.2011  № 2036 
В соответствии с Концепцией административной реформы в Российской Федерации в 2006 -2010 годах, одобренной распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.10.2005 № 1789-р «Об одобрении Концепции административной реформы в Российской Федерации в 2006- 2008 годах и плана мероприятий по проведению административной реформы в Российской Федерации в 2008 -2010 годах» (с изменениями и дополнениями), Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изменениями и дополнениями), Федеральным законом от 01.07.2011 № 169-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», решением Собрания представителей города Заречного Пензенской области от 25.05.2011 № 262 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, предоставляемых исполнительными органами местного самоуправления г.Заречного Пензенской области, муниципальными учреждениями и иными юридическими лицами, частично или полностью финансируемыми за счет бюджета ЗАТО г.Заречного Пензенской области», постановлениями Администрации города Заречного Пензенской области от 18.05.2011 № 954 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией ЗАТО г.Заречного, иными органами местного самоуправления ЗАТО г.Заречного» (с изменениями и дополнениями), от 27.02.2010 № 283 «Об утверждении Плана мероприятий по вопросам реформирования управления и муниципальной службы города Заречного Пензенской области», руководствуясь статьями 4.5.1 и 4.6.1 Устава закрытого административно - территориального образования города Заречного Пензенской области Администрация  ЗАТО г. Заречного п о с т а н о в л я е т:
1. Внести изменения в Административный регламент Администрации города Заречного Пензенской области по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и признание граждан участниками программ (подпрограмм), с помощью которых можно улучшить жилищные условия», утвержденный постановлением Администрации г.Заречного от 28.10.2011 № 2036: 

1.1. Из абзаца 4 подпункта 1.1 строки «Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления  муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления соответствующей муниципальной услуги, сведений о ходе ее предоставления» раздела «Общие положения» исключить слова «Специалист не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги».

1.2. Из строки «Показатели доступности и качества» предоставления муниципальной услуги» раздела «Стандарт предоставления муниципальной услуги» исключить абзацы  5-14 пункта 2, пункты 3, 4, 5.

1.3. Из абзаца 3 строки «Сроки рассмотрения жалобы» раздела «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих» исключить слова «(в том числе при принятии решения о проведении проверки)». 
1.4. В строке «Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги» раздела «Стандарт предоставления муниципальной услуги»:

1) подпункт 1.9 пункта 1 изложить в следующей редакции «Копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов, содержащих сведения о собственнике и общей площади жилого помещения, по месту проживания каждого члена семьи (документы (справки), подтверждающие право пользования жилым помещением - договор найма, ордер). В случае их отсутствия у Заявителя, указанные документы запрашивает Администрация г.Заречного в порядке межведомственного взаимодействия.»;

2) абзац 4 подпункта 3.4 пункта 3 изложить в следующей редакции «Документы (справки), подтверждающие право пользования жилым помещением - договор найма, ордер. В случае их отсутствия у Заявителя, указанные документы запрашивает Администрация г.Заречного в порядке межведомственного взаимодействия.»;

3) абзац 13 пункта 4 изложить в следующей редакции «Документы, предусмотренные настоящим Регламентом, представляются в копиях с одновременным подтверждением их подлинности оригиналом, либо представляются нотариально заверенные копии документов без подтверждения их подлинности оригиналом. Копия документа (справки) после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы, оригиналы документов возвращаются гражданину.

Документы, предусмотренные подпунктами 1.1, 1.2, 1.3, 1.4, 1.8, 1.9, 1.10, 1.11 пункта 1, подпунктами 2.1, 2.2, 2.3, 2.4, 2.5, 2.6, 2.7, 2.10 пункта 2, подпунктами 3.1, 3.3, 3.4, 3.7 пункта 3, подпунктами 4.1, 4.2, 4.3, 4.7, 4.8 пункта 4  предоставляются Заявителем.». 

1.5. В строке «Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги» раздела «Стандарт предоставления муниципальной услуги»:

1)  абзац 1 изложить в следующей редакции «В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отказывается в случае:»;
2) абзац 3 изложить в следующей редакции «- отсутствия информации о гражданине (фамилии, имени, отчества, почтового адреса), подписи гражданина, непредставление оригиналов документов, либо нотариально заверенных копий документов, указанных в строке «Перечень документов, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги» раздела «Стандарт предоставления муниципальной услуги».

1.6. Абзац 2 пунктов 1, 2, 3, 4 строки «Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги» раздела «Стандарт предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции «- непредставление документов, указанных в строке «Перечень документов, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги» раздела «Стандарт предоставления муниципальной услуги» данной программы (подпрограммы).
1.7. В строке «Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения» раздела «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения»:

1) абзац 6 пункта 2 изложить в следующей редакции «При проверке данных, имеющихся в представленных документах, Специалистом может проводиться опрос по телефону работников предприятий, выдавших вышеуказанные документы, либо может направить запросы в органы, осуществляющие государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним (Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии, муниципальное предприятие «Зареченский центр технической инвентаризации»), открытое акционерное общество «Единый расчетно-кассовый центр»;

2) абзац 3 пункта 1 изложить в следующей редакции:

«Граждане могут направить заявление и документы, указанные в настоящем Регламенте, по почте. Направленные по почте заявление и копии документов должны быть нотариально заверены.». 

1.8. В строке «Перечень документов, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги» раздела «Стандарт предоставления муниципальной услуги»:

1) пункт 1 изложить в следующей редакции: 

«1. По подпрограмме «Социальная поддержка молодых семей в жилищной сфере на 2010-2015 годы» долгосрочной целевой программы Пензенской области «Социальная поддержка отдельных категорий граждан Пензенской области в жилищной сфере на 2010-2015 годы»:

1.1. Копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи.
1.2. Копия свидетельства о рождении ребенка (детей).
1.3. Копия свидетельства о заключении брака.
1.4. Справка о составе семьи - по месту проживания каждого члена семьи (справка о регистрации из ОАО «Единый расчетно-кассовый центр»).
1.5. Копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов, содержащих сведения о собственнике и общей площади жилого помещения, по месту проживания каждого члена семьи (документы (справки), подтверждающие право пользования жилым помещением - договор найма, ордер). В случае их отсутствия у Заявителя, указанные документы запрашивает Администрация г.Заречного в порядке межведомственного взаимодействия. 
1.6. Справку, содержащую информацию о дате получения либо об отсутствии получения единовременного пособия при рождении в семье ребенка в течение первых 18 месяцев после заключения брака, предусмотренного Законом Пензенской области от 21.04.2005 № 795-ЗПО «О пособиях семьям, имеющим детей» (справка, выданная Департаментом социального развития).
1.7.  Копию кредитного договора (договора займа), а также копию договора ипотеки (залога) в случае, если члены семьи (либо один из членов семьи) являются плательщиками ипотечного жилищного кредита (ипотечного жилищного займа), направленного на приобретение у одного или нескольких юридических лиц жилого помещения (жилых помещений), введенных в эксплуатацию после 01 января 2008 года, в соответствии с кредитным договором (договором займа), заключенным после 01 января 2008 года.»;

2) пункт 2 изложить в следующей редакции: 

«2. По программе Социальная поддержка жителей города Заречного в жилищной сфере на 2009-2015 годы»:

2.1. Копия документа, удостоверяющего личность гражданина, имеющего намерение принять участие в Программе, и членов его семьи.

2.2. Копия свидетельства о заключении брака (при наличии).

2.3. Копия свидетельства о рождении детей (при наличии детей).

2.4. Копия трудовой книжки гражданина, имеющего намерение принять участие в Программе, заверенная работодателем.

2.5. Копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов, содержащих сведения о собственниках (нанимателях) и общей площади жилого помещения, по месту проживания гражданина, имеющего намерение принять участие в Программе, и членов его семьи.

2.6. Копии кредитного договора (копий кредитных договоров) либо копии договора (копий договоров) купли-продажи жилого помещения (жилых помещений), копий свидетельств о регистрации права собственности на приобретенное жилое помещение (приобретенные жилые помещения), копии договора залога (копий договоров залога) (представляются в случае, если претендент на участие в Программе и (или) его супруг и (или) ребенок являются плательщиками ипотечного жилищного кредита).»;

3) пункт 3 изложить в следующей редакции:
«3. По программе «Социальная поддержка многодетных семей города Заречного в жилищной сфере на 2010-2015 годы»:

3.1. Паспорт или иные документы, удостоверяющие личность каждого члена семьи.
3.2. Документы (справки), содержащие сведения о составе семьи и степени родства, в том числе:

- свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, решение суда об усыновлении (удочерении);

- документ (справка), выданный органом, осуществляющим регистрационный учет граждан, о регистрации гражданина и членов его семьи в жилом помещении по месту жительства - (справка о регистрации из ОАО «Единый расчетно-кассовый центр»);
- документы (справки), подтверждающие право пользования жилым помещением - договор найма, ордер. В случае их отсутствия у Заявителя, указанные документы запрашивает Администрация г.Заречного в порядке межведомственного взаимодействия.
3.3. Документы, подтверждающие, что супруги, в случае неполной семьи - один из родителей, работают в организациях (независимо от форм собственности) зарегистрированных на территории города Заречного.»;

4) пункт 4 изложить в следующей редакции:
«4. По подпрограмме «Социальная поддержка многодетных семей по улучшению жилищных условий» на 2011-2012 годы долгосрочной целевой программы Пензенской области «Социальная поддержка отдельных категорий граждан Пензенской области в жилищной сфере» на 2010-2015 годы:

4.1. Копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи (копии паспортов, копии свидетельств о рождении и/или паспортов несовершеннолетних детей).

4.2. Копия свидетельства о заключении брака (при наличии).

4.3. Справки о составе семьи - по месту проживания каждого члена семьи (справка о регистрации из ОАО «Единый расчетно-кассовый центр»).

4.4. Копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов, содержащих сведения о собственнике и общей площади жилого помещения, по месту проживания каждого члена семьи.».
1.9. Пункт 2 строки «Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Пензенской области, муниципальными нормативными правовыми актами выступать от их имени при взаимодействии с соответствующим органом местного самоуправления ЗАТО г.Заречного при предоставлении муниципальной услуги»  раздела  «Общие положения» изложить в следующей редакции и читать далее по тексту «Социальная поддержка жителей города Заречного в жилищной сфере на 2009-2015 годы».
1.10. Пункт 3 строки «Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Пензенской области, муниципальными нормативными правовыми актами выступать от их имени при взаимодействии с соответствующим органом местного самоуправления ЗАТО г.Заречного при предоставлении муниципальной услуги»  раздела  «Общие положения» изложить в следующей редакции и читать далее по тексту «Социальная поддержка многодетных семей  города Заречного в жилищной сфере на 2009-2015 годы».

1.11. Из приложения № 2 настоящего регламента исключить пункты 5, 6, 7. 

1.12. Из приложения № 4 настоящего регламента исключить пункты 7, 8, абзац 11. 

1.13. Из приложения № 6 настоящего регламента исключить пункты 5, 6.

1.14. Из приложения № 7 настоящего регламента исключить пункты 4, 5, 6, 9, 10, абзац 11. 
2. Настоящее постановление опубликовать в печатном средстве массовой информации газете «Ведомости Заречного». 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации города Климанова О.В.
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