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Об утверждении Порядка формирования и ведения Реестра муниципальных услуг
(функций), предоставляемых исполнительными органами местного самоуправления
ЗАТО г.Заречного, муниципальными учреждениями и иными юридическими лицами,
частично или полностью финансируемыми за счет бюджета ЗАТО г.Заречного
Пензенской области
Во исполнение Федерального закона от 21.07.2010 № 210-ФЗ «О предоставлении   государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Постановлением                 Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861 «О федеральных                     государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в           электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)»        (с последующими изменениями), Постановлением Правительства Пензенской области от 21.02.2012 № 110-пП «О некоторых вопросах, связанных с функционированием разделов «Реестр государственных услуг (функций), предоставляемых (осуществляемых)              исполнительными органами государственной власти Пензенской области» и «Реестр     муниципальных услуг (функций), предоставляемых (осуществляемых) органами местного самоуправления муниципальных образований Пензенской области», федерального         реестра», в соответствии со статьями 4.5.1 и 4.6.1. Устава закрытого административно-территориального образования г.Заречного Пензенской области, Администрация ЗАТО г.Заречного постановляет:
1. Утвердить  Порядок формирования и ведения Реестра муниципальных услуг              (функций), предоставляемых исполнительными органами местного самоуправления ЗАТО г. Заречного, муниципальными учреждениями и иными юридическими лицами, частично или полностью финансируемыми за счет бюджета ЗАТО г.Заречного Пензенской области (приложение № 1).

2. Определить отдел контроля и управления делами Администрации г.Заречного (Чичков Д.Ю.):

- ответственным за формирование и ведение Реестра муниципальных услуг     (функций), предоставляемых исполнительными органами местного самоуправления ЗАТО г.Заречного, муниципальными учреждениями и иными юридическими лицами, частично или полностью финансируемыми за счет бюджета ЗАТО г.Заречного Пензенской области;
- уполномоченным органом по формированию информации для Федерального     реестра государственных и муниципальных услуг (функций) в электронной форме.

3. Исполнительным органам местного самоуправления г. Заречного для размещения в автоматизированной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» обеспечить направление в Администрацию г. Заречного сведений о     муниципальных услугах и услугах, предоставляемых подведомственными муниципальными учреждениями (организациями), в которых размещается муниципальное задание       (заказ), и включенных в Реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых исполнительными органами местного самоуправления ЗАТО г.Заречного, муниципальными    учреждениями и иными юридическими лицами, частично или полностью финансируемые за счет бюджета ЗАТО г.Заречного Пензенской области.
4. Отделу контроля и управления делами Администрации г.Заречного                  (Чичков Д.Ю.) в срок до 01.08.2012 привести в соответствие с настоящим постановлением приложение к постановлению Администрации г.Заречного от 04.05.2012 № 932              «Об утверждении Реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых                 исполнительными органами местного самоуправления ЗАТО г.Заречного, муниципальными учреждениями и иными юридическими лицами, частично или полностью финансируемые за счет бюджета ЗАТО г. Заречного Пензенской области».
5. Признать утратившими силу постановления Администрации г.Заречного         Пензенской области:

- от 19.05.2011 № 966 «Об утверждении Порядка формирования и ведения Реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых исполнительными органами местного самоуправления ЗАТО г.Заречного, муниципальными учреждениями и иными юридическими лицами, частично или полностью финансируемыми за счет бюджета ЗАТО г.Заречного Пензенской области»;
- от 17.08.2011 № 1559 «О внесении изменений и дополнений в постановление     Администрации от 19.05.2011 № 966 «Об утверждении Порядка формирования и ведения Реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых исполнительными органами местного самоуправления ЗАТО г.Заречного, муниципальными учреждениями и иными юридическими лицами, частично или полностью финансируемыми за счет бюджета ЗАТО г.Заречного Пензенской области».
6. Настоящее постановление опубликовать в печатном средстве массовой             информации газете «Ведомости Заречного».

7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого      заместителя Главы Администрации г.Заречного Рябова А.Г.
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Приложение 

Утвержден

постановлением 

Администрации г.Заречного

от «07» августа 2012 № 1638
Порядок

 формирования и ведения Реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых     исполнительными органами местного самоуправления ЗАТО г.Заречного, 
муниципальными учреждениями и иными юридическими лицами, частично 
или полностью финансируемыми за счет бюджета ЗАТО г.Заречного 
Пензенской области

1. Общие положения
1.1. Настоящий порядок разработан в целях повышения эффективности деятельности исполнительных органов местного самоуправления ЗАТО г.Заречного Пензенской области и направлен на обеспечение реализации прав и законных интересов физических и юридических лиц, обеспечение доступности и прозрачности сведений об услугах (функциях), предоставляемых исполнительными органами местного самоуправления г.Заречного Пензенской области, муниципальными учреждениями и иными юридическими лицами, частично или полностью финансируемыми за счет бюджета ЗАТО г.Заречного Пензенской области.

1.2. Реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых исполнительными органами местного  самоуправления ЗАТО г. Заречного Пензенской области, муниципальными учреждениями и иными юридическими лицами, частично или полностью финансируемыми за счет бюджета ЗАТО г.Заречного Пензенской области (далее – Реестр), является информационным ресурсом и представляет собой систематизированный перечень документированной информации о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых исполнительными органами местного самоуправления ЗАТО г.Заречного Пензенской области, муниципальными учреждениями и иными юридическими лицами, частично или полностью финансируемыми за счет бюджета ЗАТО г.Заречного Пензенской области, физическим и юридическим лицам.

1.3. Реестр утверждается постановлением Администрации г.Заречного.

2. Формирование и ведение Реестра
2.1. Формирование и ведение Реестра осуществляется отделом контроля и управления делами Администрации г. Заречного (далее - держатель Реестра), в соответствии с настоящим Порядком и Регламентом работы Администрации и взаимодействия с иными органами местного самоуправления, утвержденным распоряжением Администрации г.Заречного от 05.07.2010 № 171 (с изменениями и дополнениями), который:

а) формирует и ведёт Реестр;

б) вносит изменения в Реестр на основании информации, предоставляемой исполнительными органами местного самоуправления ЗАТО г.Заречного Пензенской области, муниципальными учреждениями и иными юридическими лицами, частично или полностью финансируемыми за счет бюджета ЗАТО г.Заречного Пензенской области;

в) обеспечивает проведение актуализации Реестра.

2.2. Формирование Реестра включает в себя следующие процедуры:

а) включение услуги (функции) в Реестр с присвоением регистрационного номера;

б) исключение услуги (функции) из Реестра;

в) внесение изменений об услуге (функции).

2.3. Ведение Реестра осуществляется на бумажном и электронном носителях по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку. 

2.4. Держатель Реестра имеет право запрашивать информацию об услуге (функции), подлежащей включению в Реестр, и поясняющую информацию от исполнительных органов местного самоуправления ЗАТО г.Заречного Пензенской области, муниципальных учреждений и иных юридических лиц, частично или полностью финансируемых за счет бюджета ЗАТО г.Заречного Пензенской области.

3. Критерии включения муниципальных услуг (функций) в Реестр
3.1. Муниципальная услуга (функция) считается сформированной  и подлежит включению в Реестр при условии удовлетворения следующим критериям:

а) нормативное правовое закрепление обязанности предоставления муниципальной услуги (функции) за исполнительными органами местного самоуправления;

б) финансирование расходов на предоставление муниципальной услуги (функции) осуществляется за счет средств бюджета города и (или) иных источников;

в) измеримость объемов предоставления муниципальной услуги (функции) в натуральных и (или) стоимостных показателях;

г) контролируемость результатов предоставления муниципальной услуги (функции).

4. Порядок включения услуги (функции) в Реестр
4.1. Исполнительные органы местного самоуправления ЗАТО г.Заречного Пензенской области, муниципальные учреждения и иные юридическими лицами, частично или полностью финансируемые за счет бюджета ЗАТО г.Заречного Пензенской области, для включения услуги (функции) в Реестр направляют держателю Реестра письмо с соответствующим обращением и представляют информацию об услуге (функции)  в соответствии с пунктом 3.1 настоящего Порядка.

4.2. Держатель Реестра:

а) обеспечивает изучение поступивших документов на соответствие настоящему Порядку;

б) вносит представленные сведения в Реестр.

4.3. В случае обнаружения несоответствия данных и (или) документов требованиям настоящего Порядка по составу и (или) содержанию, держатель Реестра приостанавливает процедуру включения услуги (функции) в Реестр и извещает о выявленных несоответствиях данных и (или) документов требованиям настоящего Порядка исполнительные органы местного самоуправления ЗАТО г.Заречного Пензенской области, муниципальные учреждения и иные юридические лица, частично или полностью финансируемые за счет бюджета ЗАТО г.Заречного Пензенской области, которые, в свою очередь, в течение трех рабочих дней представляют недостающие данные и (или) приведенные в соответствие с требованиями настоящего Порядка документы. После устранения указанных нарушений услуга (функция) в установленном порядке включается в Реестр.

5. Порядок внесения изменений сведений об услуге (функции) и исключения услуги (функции)  из Реестра
5.1. Основанием для внесения изменений сведений об услуге (функции) и исключения услуги (функции) из Реестра является письмо исполнительного органа местного самоуправления ЗАТО г.Заречного Пензенской области,  муниципального учреждения, иного юридического лица, частично или полностью финансируемого за счет бюджета ЗАТО       г.Заречного Пензенской области, с соответствующим обращением и информацией согласно настоящему Порядку.

5.2. Услуга (функция) исключается из Реестра в случае признания утратившим силу нормативного правового акта, регламентирующего данную услугу (функцию), или изменении правовых норм, наделяющих исполнительные органы местного самоуправления полномочиями по предоставлению и (или) регулирующих предоставление соответствующей услуги (функции).

5.3. Исключение услуги (функции) из Реестра осуществляется держателем Реестра в порядке, предусмотренном для включения услуги (функции) в Реестр, Регламентом работы Администрации и взаимодействия с иными органами местного самоуправления.

6. Актуализация Реестра
6.1. Держатель Реестра ежегодно (не реже двух раз в год) проводит уточнение содержания Реестра с целью обеспечения максимального удовлетворения потребностей, получателей муниципальных услуг (функций).

7. Порядок размещения в электронном виде сведений о муниципальных 

услугах

7.1. Порядок и сроки размещения сведений о муниципальных услугах в федеральной государственной информационной системе – «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденный Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)» (с последующими изменениями) в электронном виде осуществляется в соответствии с Порядком формирования и ведения Реестра государственных услуг (функций), предоставляемых (осуществляемых) исполнительными органами государственной власти Пензенской области», федерального реестра», утвержденным Постановлением Правительства Пензенской области от 21.02.2012 № 110-пП.

7.2. Исполнительные органы местного самоуправления ЗАТО г.Заречного, муниципальные учреждения (организации), предоставляют информацию о муниципальных услугах и услугах предоставляемых подведомственными учреждениями (организациями) в Администрацию г. Заречного в соответствии с приложениями № 2-4 к настоящему Порядку.
_____________________________________________________________________

Приложение № 1
к Порядку формирования и ведения Реестра 

муниципальных услуг (функций), 

исполнительными органами местного самоуправления 

ЗАТО г. Заречного, муниципальными учреждениями и 
иными юридическими лицами, частично или полностью 
финансируемыми за счет бюджета ЗАТО г. Заречного 
Пензенской области
Реестр

 муниципальных услуг (функций), предоставляемых исполнительными органами местного самоуправления ЗАТО г. Заречного, 

муниципальными учреждениями и иными юридическими лицами, частично или полностью финансируемыми за счет бюджета 

ЗАТО г. Заречного Пензенской области

	I.Муниципальные услуги, предоставляемые исполнительными органами местного самоуправления ЗАТО г. Заречного



	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
	Наименование услуги, которая является  необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги
	Результат предоставления 
муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	II.Перечень услуг (функций), оказываемых(осуществляемых) муниципальными учреждениями и иными юридическими лицами

	№ п/п
	Наименование услуги
	ОМСУ, организующий 

предоставление услуги
	Категория учреждений, 

предоставляющих услугу
	Результат предоставления 
муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	II.I. Услуги

	
	
	
	
	

	    II.II. Функции 

	
	
	
	
	

	
	
	                            II.III. Работы
	

	
	
	
	
	

	III.Перечень муниципальных функций по осуществлению муниципального контроля (надзора)



	№ п/п
	Наименование муниципальной функции
	Орган местного самоуправления, 

исполняющий муниципальную функцию
	Сфера деятельности  юридического лица (индивидуального предпринимателя), в отношении которого осуществляется контрольная (надзорная) деятельность 

	1
	2
	3
	4
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