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О внесении изменений в постановление Администрации города Заречного

от 28.10.2011 № 2038 «Об утверждении Административного регламента Администрации города Заречного Пензенской области по предоставлению муниципальной услуги «Прием документов для проведения ежегодной перерегистрации граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010                  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлениями Администрации города Заречного от 25.09.2015 № 1853 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления (выполнения) муниципальных услуг (работ), Администрацией ЗАТО г. Заречного Пензенской области, иными органами  местного самоуправления ЗАТО г. Заречного Пензенской области» (в редакции от 07.04.2017 № 853), от 20.06.2017 № 1600 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг», со статьями 4.3.1 и 4.6.1 Устава закрытого административно-территориального образования города Заречного Пензенской области, в связи с кадровыми изменениями, Администрация ЗАТО г. Заречного  п о с т а н о в л я е т:
1. Внести изменения в постановление Администрации города Заречного от 28.10.2011 № 2038 «Об утверждении Административного регламента Администрации города Заречного Пензенской области по предоставлению муниципальной услуги «Прием документов для проведения ежегодной перерегистрации граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» (в редакции от 30.12.2016 № 3351).

В приложении «Административный регламент Администрации г. Заречного Пензенской области по предоставлению муниципальной услуги «Прием документов для проведения ежегодной перерегистрации граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»:
1.1. В подразделе «Справочные телефоны и адреса электронной почты разработчика административного регламента и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона - автоинформатора» раздела «Общие положения» первый абзац изложить в новой редакции:
«
	Справочные телефоны и адреса электронной почты разработчика административного регламента и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона - автоинформатора
	Телефон начальника отдела городской инфраструктуры и жилищной политики Администрации города Заречного (далее по тексту - начальник отдела): (8412) 65-24-09,     (e-mail: oghz@zarechny.zato.ru).



	
	».


1.2. Подраздел «Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги» раздела «Стандарт предоставления муниципальной услуги» изложить в новой редакции: 
	«

	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Утверждены постановлением Администрации города Заречного от 20.06.2017 № 1600 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг».




»;
1.3. Подраздел «Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме» раздела «Стандарт предоставления муниципальной услуги» изложить в новой редакции: 
	«

	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	Сведения о местах нахождения, контактных телефонах, графике работы МАУ "МФЦ" представлены в приложении № 2 к настоящему Регламенту и размещены на информационных стендах в МАУ "МФЦ" (http://www.mfcinfo.ru) и на официальном портале Правительства Пензенской области (http://www.penza.ru).

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно в МАУ "МФЦ" по адресу, указанному в приложении № 2 к настоящему Регламенту;

- с использованием средств телефонной связи, электронного и почтового информирования

(контактная информация МАУ "МФЦ" в приложении № 2 к настоящему Регламенту).

Специалист при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения Заявителей, планирующих получить муниципальную услугу, обязан в максимально вежливой и доступной форме предоставлять исчерпывающую информацию. Для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги гражданин вправе обратиться, в том числе через сайт Администрации города Заречного, по электронной почте в адрес Администрации города Заречного.
В многофункциональном центре предусмотрен бесплатный доступ заявителей к федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", региональному порталу государственных и муниципальных услуг (функций) для получения муниципальной услуги в электронной форме.


»;
1.4. Приложение № 1 к Административному регламенту Администрации г. Заречного Пензенской области по предоставлению муниципальной услуги «Прием документов для проведения ежегодной перерегистрации граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» изложить в новой редакции (приложение № 1, приложение № 2).
2. Настоящее постановление опубликовать в печатном средстве массовой информации газете «Ведомости Заречного».
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3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Дильмана И.В.
Приложение № 1
Приложение N 1

к Административному регламенту

г. Заречного Пензенской области

по предоставлению муниципальной

услуги "Прием заявлений,

документов для проведения

ежегодной перерегистрации

граждан, состоящих на учете

в качестве нуждающихся в жилых

помещениях, предоставляемых

по договорам социального найма"

Блок-схема

последовательности административных действий (процедур)

при предоставлении муниципальной услуги

       ┌─────────────────────────────────────────────────────────┐

       ( Информирование и консультирование Заявителей по порядку )

       (    получения документов, подтверждающих произошедшие    )

       (      изменения, и требования, предъявляемые к ним       )

       └────────────┬───────────────────────────────┬────────────┘

                   \/                              \/

       ┌─────────────────────────┐    ┌──────────────────────────┐

       │    Прием расписки от    │    │    Прием документов,     │

       │ Заявителя об отсутствии │    │      подтверждающих      │

       │изменений, в случае, если│    │  произошедшие изменения  │

       │   у него не произошло   │    │                          │

       │    изменений в ранее    │    │                          │

       │представленных сведениях │    │                          │

       └────────────┬────────────┘    └─────────────┬────────────┘

                   \/                              \/

       ┌─────────────────────────────────────────────────────────┐

       (   Изучение документов, представленных гражданами для    )

       (   подтверждения их права состоять на учете в качестве   )

       (   нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по    )

       (               договорам социального найма               )

       └────────────────────────────┬────────────────────────────┘

                                   \/

       ┌─────────────────────────────────────────────────────────┐

       (Принятие решения о снятии гражданина с учета нуждающихся )

       (либо о внесении изменений в список граждан, состоящих на )

       (    учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях,     )

       (      предоставляемых по договору социального найма      )

       └────────────────────────────┬────────────────────────────┘

                                   \/

       ┌─────────────────────────────────────────────────────────┐

       (Подготовка списков граждан, состоящих на учете в качестве)

       (   нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по    )

       (               договору социального найма                )

       └────────────────────────────┬────────────────────────────┘

                                   \/

       ┌─────────────────────────────────────────────────────────┐

       ( Подготовка постановления Администрации города Заречного )

       (  "Об утверждении списков граждан, состоящих на учете в  )

       (качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых )

       ( по договору социального найма, по состоянию на 1 января )

       (        текущего года с внесенными изменениями".         )

       └─────────────────────────────────────────────────────────┘

Приложение N 2

Приложение № 2
к Административному регламенту

Администрации г. Заречного

Пензенской области

по предоставлению муниципальной

услуги "Прием документов

для проведения ежегодной

перерегистрации граждан,

состоящих на учете в качестве

нуждающихся в жилых помещениях,

предоставляемых по договорам

социального найма"

Сведения

о местах нахождения, контактных телефонах,

графике работы МАУ "МФЦ" города Заречного

1. Адрес: 442960, Пензенская область, город Заречный, улица Зеленая, дом 6.

Телефоны: 65-24-44; 65-24-45.

Е-mail: mfc_zato@mail.ru,

zarechny@mfcinfo.ru.

2. График работы:

	День недели
	Часы работы

	Понедельник
	8.00 - 18.00

	Вторник
	8.00 - 18.00

	Среда
	8.00 - 18.00

	Четверг
	8.00 - 18.00

	Пятница
	8.00 - 20.00

	Суббота
	8.00 - 13.00

	Воскресенье
	выходной
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