Постановление Администрации города Заречного от 05.11.2025 № 1900 (в редакции от 27.02.2026 № 289, от 22.04.2026 № 598)
Об утверждении Порядка организации доступа к информации о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области и осуществления контроля 

за обеспечением доступа к информации о деятельности Администрации 

г. Заречного Пензенской области 
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 09.02.2009                   № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (с последующими изменениями), на основании статей 4.3.1 и 4.6.1 Устава городского округа город Заречный Пензенской области (закрытое административно-территориальное образование), Администрация ЗАТО                       г. Заречного п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый Порядок организации доступа к информации о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области и осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области (далее - Порядок).
пункт 2 исключен постановление № 598 от 22.04.2026

3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

4. Настоящее постановление опубликовать в муниципальном печатном средстве массовой информации – в газете «Ведомости Заречного».
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5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата Администрации города Тухова Е.В.
Утвержден

постановлением Администрации 
г.Заречного Пензенской области
от 05.11.2025 № 1900
в редакции от 22.04.2026 № 598
Порядок 

организации доступа к информации о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области и осуществления контроля за обеспечением доступа 
к информации о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок организации доступа к информации о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области и осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области (далее - Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (с последующими изменениями) (далее - Федеральный закон № 8-ФЗ).

1.2. Для целей настоящего Порядка используются понятия, определенные Федеральным законом № 8-ФЗ.

1.3. Доступ к информации о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области ограничивается в случаях, предусмотренных статьей 5 Федерального закона                    № 8-ФЗ.

1.4. Доступ к информации о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области обеспечивается следующими способами:

1) обнародование (опубликование) Администрацией г. Заречного Пензенской области информации о своей деятельности в средствах массовой информации;

2) размещение Администрацией г. Заречного Пензенской области и подведомственными организациями в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет») информации, предусмотренной статьей 13 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

3) размещение Администрацией г. Заречного Пензенской области информации о своей деятельности в помещениях, занимаемых Администрацией г. Заречного Пензенской области, и в иных отведенных для этих целей местах;

4) ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области в помещениях, занимаемых Администрацией г. Заречного Пензенской области, а также через библиотечные и архивные фонды;

5) присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях коллегиальных органов местного самоуправления, а также на заседаниях коллегиальных органов Администрации                            г. Заречного Пензенской области;

6) предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области;

7) другими способами, предусмотренными законами и (или) иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами городского округа город Заречный Пензенской области (закрытое административно-территориальное образование).
1.5. Информация о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области может предоставляться в устной форме и в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа.

1.6. Ответственными за организацию доступа к информации о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области являются структурные подразделения Администрации г. Заречного Пензенской области и подведомственные учреждения, указанные в Перечне ответственных за организацию доступа к информации о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области, в соответствии с приложением к настоящему Порядку (далее - Перечень).

2. Обнародование (опубликование) информации о деятельности Администрации 

г. Заречного Пензенской области в средствах массовой информации, предоставление информации по запросам редакций, информационного освещения мероприятий, проводимых Администрацией г. Заречного Пензенской области

2.1. Обнародование (опубликование) информации о деятельности Администрации                  г. Заречного Пензенской области в средствах массовой информации, предоставление информации по запросам редакций, осуществляется в соответствии с Законом Российской Федерации от 27.12.1991 № 2124-1 «О средствах массовой информации» (с последующими изменениями), Федеральным законом № 8-ФЗ, законодательством Российской Федерации о защите персональных данных, о государственной тайне, коммерческой тайне, банковской тайне или иной охраняемой законом тайне, а также законодательством Пензенской области.

2.2. Официальное опубликование нормативных правовых актов Администрации                   г. Заречного Пензенской области осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

3. Размещение информации о деятельности Администрации г. Заречного
Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
3.1. Информация о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области размещается на официальном сайте Администрации г. Заречного Пензенской области в сети «Интернет» (далее – официальный сайт) и располагается по электронному адресу в сети «Интернет» http://www.zarechny.zato.ru/.

Официальный сайт имеет русскоязычную версию.

3.2. Официальный сайт обеспечивает представление в сети «Интернет» Администрации г. Заречного Пензенской области.

3.3. Перечень информации о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области, размещаемый на официальном сайте, утверждается постановлением Администрации г. Заречного Пензенской области в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

3.4. Информация Администрации г. Заречного Пензенской области, размещаемая на официальном сайте, круглосуточно доступна пользователям официального сайта для ознакомления без взимания платы и иных ограничений.

3.5. В целях обеспечения права пользователей информацией на доступ к информации, указанной в пункте 3.3., Администрация г. Заречного Пензенской области принимает меры по защите этой информации в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.6. Программное обеспечение и технологические средства ведения официального сайта должны обеспечивать доступ пользователей информации для ознакомления с информацией с разных устройств (персональный компьютер, ноутбук, планшет, смартфон), с использованием веб-обозревателей. При этом не должна предусматриваться установка на компьютеры пользователей специально созданных для просмотра официального сайта программных и технологических средств.

3.7. Программное обеспечение и технологические средства ведения официального сайта должны обеспечивать пользователям информации ввод запросов, как правило, путем заполнения экранных форм веб-интерфейса официального сайта. Указанные файлы должны иметь распространенные и открытые форматы и не должны быть зашифрованы или защищены иными средствами, не позволяющими осуществить ознакомление с их содержанием без дополнительных программных или технологических средств.

3.8. Ведение официального сайта и размещение на нем информации осуществляются на русском языке.

4. Размещение информации о деятельности Администрации г. Заречного
Пензенской области в занимаемых помещениях, где имеется свободный доступ пользователей информацией, и в иных отведенных для этих целей местах
4.1. Администрация г. Заречного Пензенской области в занимаемых помещениях, где имеется свободный доступ пользователей информацией, и в иных отведенных для этих целей местах размещает информационные стенды для ознакомления пользователей информацией с текущей информацией о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области, а именно:

- порядок работы Администрации г. Заречного Пензенской области, включая порядок приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления;

- условия и порядок получения информации пользователями информацией от Администрации г. Заречного Пензенской области.

4.2. Администрация г. Заречного Пензенской области в занимаемых помещениях и в иных отведенных для этих целей местах вправе размещать иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией о своей деятельности.

4.3. В местах расположения информационных стендов, размещенных в занимаемых Администрацией г. Заречного Пензенской области помещениях и в иных отведенных для этих целей местах, обеспечиваются условия для возможности составления пользователями информацией обращений и запросов.

5. Ознакомление пользователей информацией с информацией

о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области

через библиотечные и архивные фонды

5.1. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области, находящейся в библиотечных и архивных фондах, осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством.

6. Присутствие граждан (физических лиц), в том числе 
представителей организаций (юридических лиц), общественных 
объединений, государственных органов и органов местного самоуправления 
на совещаниях (заседаниях) Администрации г. Заречного Пензенской области

6.1. Присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления на заседаниях коллегиальных органов, а также на заседаниях коллегиальных органов Администрации г. Заречного Пензенской области, осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 8-ФЗ, регламентом Администрации г. Заречного Пензенской области или иными муниципальными правовыми актами.

6.2. Право граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления присутствовать на заседаниях коллегиальных органов, а также на заседаниях коллегиальных органов Администрации г. Заречного Пензенской области, может быть ограничено в случае, если такое присутствие может привести к разглашению сведений, составляющих государственную, коммерческую или иную охраняемую законом тайну.
7. Представление пользователям информацией по их запросу информации 
о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области

7.1. Предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 8-ФЗ.

7.2. Информация, указанная в пункте 7.1 настоящего Порядка предоставляется:

- по устным запросам, поступившим в ходе личного приема граждан Главой города Заречного Пензенской области, заместителями Главы Администрации г. Заречного Пензенской области, руководителем аппарата Администрации г. Заречного Пензенской области, по направлениям деятельности в соответствии с распределением обязанностей, уполномоченными должностными лицами отдела по работе с обращениями граждан и муниципального заказа Администрации г. Заречного Пензенской области;

Обратиться с устным запросом информации можно по автоматическому круглосуточному телефону 8 (8412) 61-20-20;
- по письменным запросам, направленным по почте или нарочно, или по запросам в электронном виде, направленным через раздел «Обращения граждан» на официальном сайте Администрации г. Заречного Пензенской области.

7.3. Рассмотрение запросов осуществляется структурными подразделениями Администрации г. Заречного Пензенской области, в порядке и сроки, установленные статьями 18 - 22 Федерального закона № 8-ФЗ.
7.4. Информация о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области по запросу предоставляется в виде ответа на запрос, в котором содержится или к которому прилагается запрашиваемая информация либо в котором содержится мотивированный отказ в предоставлении указанной информации. В ответе на запрос указываются наименование, почтовый адрес Администрации г. Заречного Пензенской области, должность лица, подписавшего ответ, а также реквизиты ответа на запрос (регистрационный номер и дата).  
7.5. Информация о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области не предоставляется в случаях, установленных статьей 20 Федерального закона № 8-ФЗ.
7.6. Пользователю информацией на бесплатной основе предоставляется информация о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области:

- передаваемая в устной форме;

- размещаемая Администрацией г. Заречного Пензенской области в сети «Интернет», а также в отведенных для размещения информации о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области местах;

- затрагивающая права и установленные законодательством Российской Федерации обязанности заинтересованного пользователя информацией;

- иная установленная законом информация о деятельности Администрации                         г. Заречного Пензенской области, а также иная установленная муниципальными правовыми актами информация о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области.

7.7. Плата за предоставление информации о деятельности Администрации                          г. Заречного Пензенской области взимается в случае ее предоставления по запросу, если объем запрашиваемой и полученной информации превышает определенный Правительством Российской Федерации объем информации, предоставляемой на бесплатной основе. Порядок взимания платы устанавливается Правительством Российской Федерации.

В случае, предусмотренном абзацем первым настоящего пункта, пользователем информацией оплачиваются расходы на изготовление копий запрашиваемых документов и (или) материалов, а также расходы, связанные с их пересылкой по почте.

Средства, полученные в качестве платы за предоставление информации о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области, подлежат зачислению в бюджет муниципального образования.

Администрация г. Заречного Пензенской области, предоставившая информацию, содержащую неточные сведения, обязана безвозмездно по письменному заявлению пользователя информацией, которое должно быть мотивировано, устранить имеющиеся неточности.

8. Права и обязанности структурных подразделений Администрации г. Заречного Пензенской области и подведомственных учреждений, ответственных за организацию работы по обеспечению доступа к информации о деятельности Администрации 
г. Заречного Пензенской области

8.1. Структурные подразделения Администрации г. Заречного Пензенской области, муниципальное автономное учреждение «Управление общественных связей», ответственные за организацию работы по обеспечению доступа к информации о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области, определенные в Перечне, в пределах своей компетенции осуществляют:

- опубликование нормативных правовых актов Администрации г. Заречного Пензенской области в средствах массовой информации, представление нормативных правовых актов Администрации г. Заречного Пензенской области в библиотечные и архивные фонды для ознакомления с ними пользователей информацией – отдел контроля и управления делами Администрации г. Заречного Пензенской области, муниципальное автономное учреждение «Управление общественных связей»;

- обнародование (опубликование) иной информации о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области в средствах массовой информации, размещение информации о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» – муниципальное автономное учреждение «Управление общественных связей»;

- размещение информации о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области в помещениях, занимаемых Администрацией г. Заречного Пензенской области – отдел по работе с обращениями граждан и организаций и муниципального заказа Администрации г. Заречного Пензенской области (в пределах полномочий структурного подразделения), отдел контроля и управления делами Администрации г. Заречного Пензенской области (в пределах полномочий структурного подразделения), структурные подразделения Администрации г. Заречного Пензенской области (в пределах полномочий структурного подразделения);

- предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области - структурные подразделения Администрации г. Заречного Пензенской области (в пределах полномочий структурного подразделения);

- соблюдение сроков и порядка предоставления информации о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области;

- контроль за достоверностью и актуальностью информации о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области.

8.2. Структурные подразделения Администрации г. Заречного Пензенской области,  муниципальное автономное учреждение «Управление общественных связей», ответственные за организацию работы по обеспечению доступа к информации о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области, определенные в Перечне, при предоставлении соответствующей информации обязаны соблюдать требования законодательства Российской Федерации и законодательства Пензенской области.

9. Контроль за обеспечением доступа к информации

о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области

9.1. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области осуществляется Главой города Заречного Пензенской области.

9.2. Текущий контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области осуществляют руководители структурных подразделений Администрации г. Заречного Пензенской области, муниципального автономного учреждения «Управление общественных связей», ответственные в соответствии с распределением обязанностей за организацию доступа к информации о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области.

9.3. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области осуществляется по следующим критериям:

- своевременность предоставления информации о деятельности Администрации         г. Заречного Пензенской области;

- актуальность предоставляемой информации о деятельности Администрации                 г. Заречного Пензенской области;

- полнота предоставляемой информации о деятельности Администрации                            г. Заречного Пензенской области;

- соблюдение требований федерального и регионального законодательства при организации доступа к информации о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области.

9.4. Руководители структурных подразделений Администрации г. Заречного Пензенской области,  муниципального автономного учреждения «Управление общественных связей», ответственные за организацию доступа к информации о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области, определенные в Перечне, не реже одного раза в три месяца проверяют соответствие размещаемой информации о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области требованиям Федерального закона № 8-ФЗ, критериям, указанным в пункте 9.3 настоящего Порядка, и направляют отчет о проделанной работе в адрес руководителя аппарата Администрации г. Заречного Пензенской области.
9.5. В связи с поступившими жалобами на организацию доступа к информации о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области или по решению руководителя аппарата Администрации г. Заречного Пензенской области может быть назначена проверка соблюдения прав на доступ к информации о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области.
9.6. Должностные лица Администрации г. Заречного Пензенской области, работники структурных подразделений Администрации г. Заречного Пензенской области, виновные в нарушении права на доступ граждан и организаций к информации о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области, несут дисциплинарную, административную, гражданскую и уголовную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

Приложение

к Порядку организации доступа

к информации о деятельности Администрации 

г. Заречного Пензенской области,

утвержденному постановлением Администрации 

г. Заречного Пензенской области

от 05.11.2025 № 1900
в редакции от 22.04.2026 № 598
Перечень 

ответственных за организацию доступа к информации о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Ответственное структурное подразделение (подведомственное учреждение) Администрации                            г. Заречного Пензенской области

	1
	Опубликование нормативных правовых актов Администрации г. Заречного Пензенской области в средствах массовой информации
	Отдел контроля и управления делами Администрации г. Заречного Пензенской области
Муниципальное автономное учреждение «Управление общественных связей»

	2
	Обнародование (опубликование) иной информации о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области в средствах массовой информации
	Муниципальное автономное учреждение «Управление общественных связей»

	3
	Размещение информации о деятельности Администрации г. Заречного 

Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
	Структурные подразделения Администрации г. Заречного Пензенской области

(в пределах полномочий структурного подразделения)

Муниципальное автономное учреждение «Управление общественных связей» 

(в пределах полномочий учреждения)

	4
	Размещение информации о деятельности Администрации г. Заречного Пензенской области в помещениях, занимаемых Администрацией г. Заречного Пензенской области
	Отдел по работе с обращениями граждан и муниципального заказа Администрации г. Заречного Пензенской области

(в пределах полномочий структурного подразделения)

Отдел контроля и управления делами Администрации г. Заречного Пензенской области

(в пределах полномочий структурного подразделения)
структурные подразделения Администрации г. Заречного Пензенской области
(в пределах полномочий структурного подразделения)

	5
	Представление нормативных правовых актов Администрации г. Заречного Пензенской области в библиотечные и архивные фонды для ознакомления с ними пользователей информации
	Отдел контроля и управления делами Администрации г. Заречного Пензенской области



	6
	Предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности Администрации                            г. Заречного Пензенской области
	структурные подразделения Администрации г. Заречного Пензенской области
(в пределах полномочий структурного подразделения)





















































