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	ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ

города Заречного Пензенской области

(Департамент образования г. Заречного)

ПРИКАЗ

от                                                                              № 

г. Заречный




ПРОЕКТ
О внесении изменений в приказ Департамента образования города Заречного Пензенской области от 14.11.2011 № 343 «Об утверждении Административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет» 

В целях исполнения требований распоряжения Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р  «Об утверждении Сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов РФ и органами местного самоуправления в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде учреждениями субъектов РФ и муниципальными учреждениями» (с изменениями и дополнениями), рекомендаций Министерства образования Пензенской области от 05.02.2014 № 362 ин/01-15, руководствуясь подпунктом 24 пункта 15.5 части 15 статьи  4.7.1.Устава ЗАТО города Заречного Пензенской области,  приказываю:

1. Внести следующие изменения в приказ Департамента образования города Заречного Пензенской области от 14.11.2011 № 343 «Об утверждении Административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет» (с изменениями от  29.11.2013 № 69) (далее – приказ): 

1.1. Второй раздел  Административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет», утвержденного приказом (далее – Регламент) дополнить пунктом 2.14 следующего содержания:

«2.14. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется посредством портала государственных услуг Министерства образования Пензенской области https://gosuslugi.edu-penza.ru (далее – Портал).

2.14.1. При оформлении заявления в электронном виде о постановке на учет для зачисления в образовательные учреждения ребенка необходимо наличие возможности входа в государственную информационную систему «Региональная информационная система регистрации заявлений для получения места в образовательной организации, реализующей образовательную программу дошкольного образования» (далее – Система).

2.14.2.Обязательные данные для внесения в Систему:

- фамилия, имя, отчество ребенка;

- дата рождения ребенка;

- данные свидетельства о рождении ребенка;

- место фактического проживания (адрес и телефон);

- фамилия, имя, отчество матери, отца или законных представителей (далее – Заявитель), адрес электронной почты, номер контактного (сотового) телефона;

- данные документа, удостоверяющего личность родителей (законных представителей);

- наличие льготы по зачислению ребенка в образовательное учреждение;

- потребность ребенка по состоянию здоровья;

- номера образовательных учреждений, желаемых для зачисления ребенка (не более трех);

- желаемая дата зачисления ребенка в образовательное учреждение; 

- адрес электронной почты для получения информации о статусе заявления.

       2.14.3   Для получения муниципальной услуги через Портал Заявитель должен авторизоваться в личном кабинете Портала.

       2.14.4.Заполнение Заявителем в электронном виде заявления для постановки на учет по устройству в образовательное учреждение осуществляется:

            - на Портале (https://gosuslugi.edu-penza.ru  );

            - при личном обращении  в образовательное учреждение при отсутствии возможности у Заявителя самостоятельно зарегистрировать ребенка на Портале.


Прием заявлений и их регистрация на Портале осуществляется в течение всего года.

 2.14.5. При обращении в  образовательное учреждение внесение данных в Систему осуществляет уполномоченный сотрудник образовательного учреждения. Внесение данных в Систему осуществляется в течение одного рабочего дня с момента обращения Заявителя.

           При оформлении заявления  требуется согласие  Заявителя на обработку персональных данных по форме.

     2.14.5.1. В ходе приема заявления от Заявителя специалист, ответственный за прием заявления, осуществляет проверку документов на предмет их соответствия требованиям Административного регламента и принимает соответствующее решение.

     2.14.5.2  После подачи заявления на Портал присваивается статус «Подтверждение документов». В данном случае Заявителю  необходимо в течение 10 календарных дней с даты подачи заявления на Портал явиться в приемные часы работы в  образовательное учреждение для предоставления подлинных документов, подтверждающих сведения, указанные в заявлении. После подтверждения документов Заявителем уполномоченный сотрудник образовательного учреждения в течение одного рабочего дня со дня подтверждения документов присваивает заявлению в Системе статус «Зарегистрировано» с даты подачи заявления.

      2.14.5.3.    В случае, если Заявитель имеет право на внеочередное или первоочередное зачисление в образовательное учреждение, заявлению присваивается статус «Подтверждение документов». Заявителю необходимо представить в течение 10 календарных дней в образовательное учреждение оригинал документа, подтверждающего льготу, а также его копию. В случае непредъявления оригиналов документов, подтверждающих наличие льготы, заявление рассматривается на общих основаниях. Копия документа, подтверждающего льготу, хранится в образовательном учреждении. После подтверждения документов Заявителем уполномоченный сотрудник образовательного учреждения  в течение одного рабочего дня со дня подтверждения документов присваивает заявлению статус «Зарегистрировано» с даты подачи заявления.

        2.14.5.4.  Заявитель повторно предъявляет подлинники документов, подтверждающих наличие внеочередного или первоочередного права предоставления ребенку места в образовательном учреждении при формировании списков комплектования образовательного учреждения  на следующий учебный год до 01 апреля  текущего года.

            В случае отсутствия документов, подтверждающих наличие внеочередного или первоочередного права предоставления ребенку места в образовательном учреждении, заявление в период комплектования рассматривается на общих основаниях.

         2.14.5.5.   Датой постановки на учет считается дата подачи заявления в электронном или ином виде. В случае отсутствия документального подтверждения в срок,  определенный данным административным  регламентом, данная заявка переводится в архив и снимается с очереди.

         2.14.5.6. Зарегистрированному заявлению присваивается индивидуальный идентификационный номер.

             Проверить статус заявления и положение Заявителя в очередности можно на Портале по индивидуальному идентификационному номеру заявления, присвоенному при регистрации заявления или по серии и номеру свидетельства о рождении ребенка, а также в образовательном учреждении в приемные часы работы при личном общении.

          2.14.5.7.   При постановке на учет в электронном виде Заявитель вправе выбрать для зачисления ребенка  не более 3-х желаемых образовательных учреждения. (Заявление на запись ребенка в образовательное учреждение можно подавать только по месту проживания ребенка. Проживание ребенка подтверждается регистрацией по месту жительства или по месту пребывания одного из родителей (законных представителей).

           2.14.5.8.   Повторная подача заявления на запись ребенка в образовательное учреждение может повлечь удаление из системы всех заявлений для данного ребенка. По всем вопросам, связанным со статусом очереди, правкой данных заявлений и предоставлением необходимых документов обращаться в  образовательное учреждение, в Департамент образования г. Заречного Пензенской области.

           2.14.5.9.  После присвоения заявлению индивидуального идентификационного номера смена желаемого образовательного учреждения  допускается в случае смены места жительства в пределах г.Заречного  по заявлению Заявителя. Заявления на замену желаемого образовательного учреждения, поданные в течение 30 дней  до начала комплектования и во время текущего комплектования не учитываются. Данные заявления принимаются к рассмотрению с 01 сентября текущего года  до 01 марта следующего года.

           2.14.5.10. Уполномоченный сотрудник имеет право вносить необходимые коррективы в заявление Заявителя, поданное в электронном виде с целью исправления допущенных ошибок, указанных  в пункте 2.13.2 настоящего Административного регламента (кроме даты постановки на учет) в течение 30 рабочих дней с даты подачи заявления.»;
1.2. Приложение № 1 к приказу изложить в новой редакции (приложение). 

2. Настоящий приказ опубликовать в печатном средстве массовой информации газете «Ведомости Заречного».

3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя начальника  Осипову Н.Н.

Начальник                                                                                                                  
 Е.В.Аникина

Приложение №1

 к Административному регламенту

муниципальной услуги

«Приём заявлений о зачислении   

 в муниципальные образовательные организации, 

реализующие основную образовательную 

программу дошкольного образования (детские сады), 

а также постановка на соответствующий учёт».

Образовательные учреждения, оказывающие муниципальную услугу

	№ п/п
	Наименование образовательного учреждения
	Юридический адрес
	Режим работы
	Электронная почта, веб-сайт
	Телефон для консультаций, факс
	Контакты 



	
	
	
	
	
	
	должность
	Тел., факс
	E-mail
	График работы

	1.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 4»
	442960, 

Пензенская область, 

г. Заречный, 

ул. Комсомольская. 19
	6.45-18.45 
	ds04@gorono.zato.ru

	60-34-86


	заведующий
	60-50-40
	ds04@gorono.zato.ru

	6.45-18.45 

	2.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение

«Детский сад № 5 общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по художественно-эстетическому направлению развития детей»  
	442960, 

Пензенская область, 

г. Заречный, 

ул. Ленина, 14а
	6.45-18.45 
	ds05@gorono.zato.ru

	60-52-79
	заведующий
	60-51-00


	ds05@gorono.zato.ru

	6.45-18.45 

	3.
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 7 комбинированного вида»
	442960,

Пензенская область, 

г. Заречный, 

ул. Зеленая, 13


	6.45-18.45 
	ds07@gorono.zato.ru

	60-36-26
	заведующий
	60-51-49


	ds07@gorono.zato.ru

	6.45-18.45 

	4.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение 

учреждение «Детский сад № 9 общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по познавательно-речевому направлению развития детей»  
	442960,

Пензенская область, 

г. Заречный, ул. Комсомольская, 12 А


	6.45-18.45 
	ds09@gorono.zato.ru

	60-59-20
	заведующий
	60-35-77


	ds09@gorono.zato.ru

	6.45-18.45 

	5.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение 

«Детский сад № 10 общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по социально-личностному  направлению развития детей»
	442960, Пензенская область, 

г. Заречный, 

ул.Светлая, 5
	6.45-18.45 
	ds10@gorono.zato.ru

	60-43-52
	заведующий
	60-55-30


	ds10@gorono.zato.ru

	6.45-18.45 

	6.
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 11 общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности  по социально-личностному направлению развития 

детей»
	442960,

Пензенская область, 

г. Заречный, 

 ул. Ленина, 31б
	6.45-18.45 
	ds11@gorono.zato.ru
olya.vyzova11@yandex.ru

	60-77-95
	заведующий
	60-45-51


	ds11@gorono.zato.ru
olya.vyzova11@yandex.ru

	6.45-18.45 

	7.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №13 комбинированного вида»
	442960,

Пензенская область, 

г. Заречный, 

ул. Строителей, 8а
	6.45-18.45 
	sad13gorono@mail.ru

	60-71-49
	заведующий
	60-33-13
	sad13gorono@mail.ru

	6.45-18.45 

	8.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 14 комбинированного вида» *
	442960 Пензенская область, 

г. Заречный, 

ул.Братская, 24
	6.45-18.45 
	ds14@gorono.zato.ru

	60-55-79


	заведующий
	61-21-49
	ds14@gorono.zato.ru 


	6.45-18.45 

	9.
	МДОУ «Детский сад № 15 компенсирующего вида»
	 442960, Пензенская область, 

г. Заречный, 

ул. Ленина. 48а
	6.45-18.45 
	ds15@gorono.zato.ru

	60-42-64 
	заведующий
	60-42-57


	ds15@gorono.zato.ru

	6.45-18.45 

	10.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 16 общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением  деятельности по познавательно-речевому направлению развития детей» 
	442960, Пензенская область, 

г. Заречный, 

ул. Ленина, 46а
	6.45-18.45 
	ds16@gorono.zato.ru
	60-33-08, 60-15-73
	заведующий
	60-50-19  
	ds16@gorono.zato.ru
	6.45-18.45 

	11.
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение учреждение  «Детский сад № 17 общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по познавательно-речевому направлению развития детей»
	442960, Пензенская область, 

г. Заречный, 

ул.Светлая, 26а
	6.45-18.45 
	ds17zar@yandex.ru

	60-82-26, 60-76-64
	заведующий
	60-75-50


	ds17zar@yandex.ru

	6.45-18.45 

	12.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 18 общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением 

деятельности по познавательно-речевому направлению развития детей»  
	442960,

Пензенская область, 

г. Заречный, 

пр. Молодежный, 1


	6.45-18.45 
	ds18zato@yandex.ru

	60-44-39
	заведующий
	60-31-30
	ds18zato@yandex.ru

	6.45-18.45 

	13.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение 

«Детский сад  № 19 общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением  деятельности по художественно-эстетическому направлению развития детей» 
	442960,

Пензенская область, г.Заречный, 

ул. Любовина, 19
	6.45-18.45 
	ds19@gorono.zato.ru

	60-68-13
	заведующий
	61-80-07


	ds19@gorono.zato.ru

	6.45-18.45 

	14
	Муниципальное образовательное учреждение

для детей дошкольного и младшего школьного возраста

«Начальная школа – детский сад  компенсирующего вида

с осуществлением  квалифицированной коррекции ограниченных возможностей здоровья

воспитанников и обучающихся №229»
	442960

Пензенская область,

г. Заречный, ул.Ленина, 36а
	8.00-17.00
	sch229@gorono.zato.ru
www.sch229-zar.jino-net.ru
	60-48-40
	директор 
	60-45-10


	sch229@gorono.zato.ru

	8.00-17.00


К  приказу Департамента образования г. Заречного Пензенской области 

«О внесении изменений в приказ Департамента образования города Заречного Пензенской области от 14.11.2011 № 343 «Об утверждении Административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет» 
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